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Коммерческое обучение 
 

МБС Кристалл является системой управления обучением, или по-другому 

LMS порталом. В России такие системы принято называть СДО или система 

дистанционного образования. 

Однако, LMS — это гораздо более многофункциональный сервис, чем СДО. 

Современные платформы позволяют почти полностью автоматизировать 

процесс обучения, проверку знаний, мотивацию, поощрение и обратную связь. 

Если СДО подходит только для онлайн-занятий, то с помощью LMS можно 

управлять и очным обучением. Администратор может вносить офлайн-

мероприятия в календарь на платформе и назначать их команде. Сотрудники 

смогут увидеть и принять приглашение на обучение через приложение в 

телефоне. 

Также в LMS можно хранить подборку документов, шаблонов, скриптов и 

другой обучающий контент, проводить онлайн-занятия, семинары и многое 

другое. 

Модуль «Коммерческое обучение» является необходимом компонентом для 

разработки собственного образовательного центра на базе МБС «Кристалл». 

Модуль является платным. 

 

 
 

 

 

 

 



 

4 
 

Справочники 
Справочники – основа вашего электронного предприятия. Здесь хранятся 

данные для удобной, плавной и правильной работы вашего образовательного 

центра. 

 
1. Курсы – здесь формируются типы курсов обучения: например, будет 

ли ваш курс быстрым или стандартным, с расписание или без, с вебинарами или 

без и так далее. 

 
Нажмите «Добавить новый тип», введите желаемое название и выберите 

нужные для вашего курса настройки. Вы можете изменять типы курсов обучения 

в любое удобное для вас время. 
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Количество типов курса неограниченно. 

2. Преподаватели – здесь происходит работа с преподавателями. Вы 

можете добавить преподавателя из числа ваших сотрудников или пригласить 

преподавателя, зарегистрированного в МБС «Кристалл». 
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a. Нажмите «Добавить преподавателя», чтобы выбрать 

преподавателя из числа ваших сотрудников. 

 
b. Нажмите «Пригласить преподавателя», чтобы открыть список 

доступных преподавателей в МБС «Кристалл» и пригласить его. 

 
 

 
c. Нажмите «Завершить», чтобы завершить работу выбранного 

преподавателя в вашем образовательном центре. 

d. Нажмите «Удалить», чтобы удалить преподавателя из вашего 

образовательного центра и запретить любой доступ к вашим данным. 

3. Лицензии – здесь находятся данные вашей лицензии на 

предоставление образовательных услуг. По закону РФ вы не имеете права 

предоставлять образовательные услуги без лицензии. Лицензия отображается в 

итоговых документах. 
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Заполните форму добавления лицензии и нажмите «Записать». 

Важно! Единовременно может действовать только одна лицензия!  

4. Регистрационный номер – здесь находится регистрационный 

номер вашей лицензии. 

 
Нажмите «Добавить запись» и заполните необходимую информацию. 

Важно! Единовременно может действовать только один 

регистрационный номер!  

5. Итоговые документы – здесь формируются и настраиваются 

итоговые документы, которые будут автоматически сформированы после 

окончания обучения. 

 
Чтобы создать шаблон итогового документа, сначала создайте тип шаблона, 

нажав «Типы шаблонов». 
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Нажмите «Добавить новый тип» и заполните необходимую информацию. 

 
После формирования типа шаблона вернитесь на страницу итоговых 

документов и нажмите «Новый шаблон». 
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Заполните необходимую информацию и нажмите «Записать». 

6. Настройки сервера вебинаров – здесь происходит настройка 

адреса сервера вебинаров и ключа от данного сервера. 

 
Заполните поля соответствующей информацией и нажмите «Сохранить». 

Нажмите «Проверить подключение», чтобы проверить работоспособность 

сервера вебинаров. 

7. Причины отсутствия – здесь формируются причины отсутствия 

студентов на занятиях. 

 
Нажмите «Добавить запись», чтобы добавить новую причину отсутствия. 

Вы можете редактировать причины в любое время. 
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11 
 

Методист 
 

 
1. Программы – здесь формируются и настраиваются программы 

обучения. 

 
Для удобной сортировки программ обучения, они имеют трехуровневую 

структуру: Раздел – Подраздел – Курс обучения.  

Количество разделов неограниченно. В одном разделе может быть 

бесконечное число подразделов, а в одном подразделе, в свою очередь, 

неограниченное число курсов обучения. 

Нажмите «Добавить новый раздел», чтобы начать формирование новой 

программы обучения и заполните необходимую информацию. 
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Выберите только что созданный вами раздел обучения и нажмите «Добавить 

подраздел», чтобы создать подраздел. 

 
Выберите только что созданный вами подраздел и нажмите «Добавить новый 

курс». Заполните необходимую информацию. 

 
Вы можете редактировать разделы, подразделы и курсы обучения в любое 

время. 

После создания курса обучения вам станут доступны дополнительные 

функции. 
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a. Выберите «Вопросы», чтобы перейти к формированию вопросов для 

итоговой аттестации. 

 
Нажмите «Добавить новый вопрос», чтобы создать новый вопрос для 

итоговой аттестации, и введите необходимую информацию. 

 

a b c 
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После создания вопросы выберите нажмите «Вариантов», чтобы перейти к 

созданию ответов.  

 

 
Нажмите «Добавить вариант ответа», чтобы добавить вариант, и 

заполните необходимую информацию. 

 
b. Нажмите «План», чтобы перейти к учебному плану выбранного курса 

обучения. 

c. Нажмите «Составить», чтобы перейти к формированию расписания для 

данного курса обучения. 
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2. Учебный план – здесь формируются и настраиваются учебные 

предметы для ваших курсов. 

 
Выберите курс обучения и нажмите «Добавить предмет», чтобы добавить 

учебный предмет. Заполните необходимую информацию. 

 
После создания учебного предмета вы получите доступ к дополнительным 

функциям. 
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a. Нажмите на указанную в учебном предмете проверку знаний 

(например, «Экзамен»), чтобы сформировать итоговые тестирование. 

 
Нажмите «Добавить новый вопрос», чтобы создать новый вопрос для 

итоговой аттестации, и введите необходимую информацию. 

 

a b 
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После создания вопросы выберите нажмите «Вариантов», чтобы перейти к 

созданию ответов.  

 

 
Нажмите «Добавить вариант ответа», чтобы добавить вариант, и 

заполните необходимую информацию. 
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b. Нажмите «Документы», чтобы добавить справочные материалы по 

предмету. 

 
3. Расписание – здесь формируется и настраивается расписание для 

ваших курсов обучения. 

 
Выберите курс обучения и нажмите «Добавить период обучения». 

 
Нажмите на количество обучающихся (например, «2 чел») и сформируйте 

группы. 
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Создав группу, нажмите «Показать», чтобы посмотреть уже созданное 

расписание или начать его создание. 

 
4. План – здесь отображается период обучений по курсам и учащиеся 

в группах. Данная страница необходима для быстрой отчетности о вашей работе 

и работе вашего образовательного центра. 

 
5. Журналы – здесь находятся журналы успеваемости и посещаемости 

студентов. 
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Выберите курс обучения и группу, затем найдите нужный предмет и 

нажмите на время проведения занятия. 

 
Настройте посещаемость, назначьте задание и выставите оценку каждому 

из учащихся. 

 
6. Приказы – здесь формируются и хранятся приказы методиста. 

 
Нажмите «Сформировать приказ», чтобы создать новый приказ, и введите 

необходимую информацию. 
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7. Библиотека – здесь хранится вся необходимая справочная 

информация по курсам обучения. 

 
Выберите необходимый курс обучения и нажмите «Добавить книгу», 

чтобы загрузить файл с вашего компьютера или мобильного телефона. 
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8. Итоговые документы – здесь происходит настройка итоговых 

документов для каждого курса обучения. 

 
Выберите курс и нажмите «Добавить документ». Заполните необходимую 

информацию. 

 
9. Реестры – учебные классы. 

10. Протоколы – здесь хранятся все сформированные или удалённые 

протоколы по обучению. 

 
Нажмите «Печать», чтобы скачать и распечатать протокол. 
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Преподаватель 
Здесь находится основной функционал, который требуется для работы 

преподавателей. 

 
1. Расписание – здесь преподаватель может только просмотреть 

расписание преподавателей, курса или группы.  

 
2. Учебный план – здесь преподаватель может просмотреть учебные 

планы по курсам обучения. 
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Функции, доступные преподавателю на данной странице: 

 
a. Нажмите на указанную в учебном предмете проверку знаний (например, 

«Экзамен»), чтобы сформировать итоговые тестирование. 

 
Нажмите «Добавить новый вопрос», чтобы создать новый вопрос для 

итоговой аттестации, и введите необходимую информацию. 

a b 
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После создания вопросы выберите нажмите «Вариантов», чтобы перейти к 

созданию ответов.  

 

 
Нажмите «Добавить вариант ответа», чтобы добавить вариант, и 

заполните необходимую информацию. 
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b. Нажмите «Документы», чтобы добавить справочные материалы по 

предмету. 
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3. Задания – здесь преподаватель может добавлять задания к 

предметам. 

 
Нажмите «Задания», чтобы добавить задание к предмету, и заполните 

необходимую информацию. 

 
4. Журналы – здесь преподаватель может редактировать и 

просматривать успеваемость и посещаемость студентов. 
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Выберите курс обучения и группу, затем найдите нужный предмет и 

нажмите на время проведения занятия. 

 
Настройте посещаемость, назначьте задание и выставите оценку каждому 

из учащихся. 

 
5. Экзамены – здесь преподаватель может просмотреть результат 

сдачи экзаменов, а также настроить тестовую сдачу экзамена. 

 
6. Допуски – здесь преподаватель может предоставить доступ к сдаче 

итогового экзамена. 
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Выберите нужного студента, чтобы предоставить ему доступ. 
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7. Мои финансы – здесь преподаватель может посмотреть свою ставку 

и заработок. 
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Бухгалтерия 
 

 
1. Заказы – здесь размещаются и настраиваются заказы на обучение, 

отслеживается статистика по заказам. 

 
 

Возможности фильтра заказов 

Фильтр необходим для быстрого поиска определенного заказа.  

▪ Вы можете найти заказ по наименованию заказчика (1), по номеру 

договора (2) или по курсу обучения (3).  

▪ Вы можете сортировать заказы по типу заказчика (4) и по подразделениям 

(5). 

▪ Вы можете сортировать заказы по дате (6) и периоду создания документов 

(7). 

▪ Фильтр также влияет на статистику – будет отображаться статистика по 

выбранным заказам. 
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Заказы 

 
Нажмите «Разместить заказ», чтобы создать новый заказ, и 

заполните необходимую информацию. 
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После создания заказа вам станут доступны дополнительные функции. 

 
1. Редактирование договора - нажмите на наименование договора, 

чтобы отредактировать информацию по договору. 

1 2 3-4 5 6 7 8 
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2. Редактирование заказчика – нажмите на заказчика, чтобы 

отредактировать информацию о заказчике. 

 
3. Калькуляция и формирование договоров – нажмите на количество 

курсантов, чтобы открыть список курсантов. 
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Нажмите «Калькуляция», чтобы открыть окно калькуляции. Выберите 

«Сформировать калькуляцию». 

 

 
Вы можете распечатать договор, нажав «Печатать» под словом «Договор». 

Вы можете распечатать калькуляцию, нажав «Печатать» под словом 

«Калькуляция». 

Вы можете сформировать счет, нажав «Счета» под словом «Счет». 

Вы можете удалить калькуляцию, нажав «Удалить». 

4. Дополнительная персональная информация о курсантах - нажмите на 

количество курсантов, чтобы открыть список курсантов. Выберите курсанта, 

чтобы отредактировать его данные. 
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Здесь вы можете распределить курсанта в группы, если они созданы. 

Заполните всю необходимую информацию во всех вкладках и нажмите 

сохранить. 

5. Оплата – нажмите «Внести», чтобы внести оплату за курсанта.  

 
Нажмите «Внести оплату», откроется форма внесения оплаты. Введите 

необходимую информацию. 
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6. Подписание договора – нажмите на серую кнопку под словами 

«Подп. дог.», чтобы подтвердить наличие физической копии договора с 

действительной подписью заказчика. 

7. Доступ к курсу обучения – нажмите на красный крест под словом 

«Состояние заказа». 

 
Выберите «В ожидании», чтобы курс был недоступен для заказчика.  

Выберите «Курсанты допущены», чтобы курс обучения был доступен для 

заказчика. 

8. Акты – нажмите «Внести», чтобы сформировать новый акт 

выполненных работ. 
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2. Розница – здесь отображаются покупки курсов с вашего сайта, если 

вы его привязали. 

 
3. Распределение средств – здесь вы можете настроить ставки всем 

сотрудникам модуля (методист, преподаватель, руководитель подразделения, 

комиссия по проверке знаний). 

 
Выберите должность и нажмите на ставку, чтобы изменить её. 

 
4. Отчеты – здесь вы можете сформировать нужные вам отчёты. 
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Выберите нужный пункт, выберите период и нажмите «Сформировать». 
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Реестр 

 
1. Реестр выданных документов – здесь находится вся информация о 

выдаче итоговых документов. 

 
2. Динамика выдачи документов – здесь вы можете отследить 

динамику выдачи итоговых документов. 

3. История выгрузки ФИС ФРДО – здесь отображается история 

выгрузки итоговых документов в ФИС ФРДО. 

 
4. Записи вебинаров – здесь находятся записи прошедших вебинаров 

по курсам. 
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Успехов в Вашей работе! 

Если у вас возникнут какие-либо вопросы или трудности, 

просим связаться с нами. 

 

Горячая линия 

8-800-300-2628 

Электронная почта 

info@npokristal.ru 

 

С уважением, администрация НПО «Кристалл». 
 

mailto:info@npokristal.ru

